Sistema de Prefeitura
Eletronica (SPE)

Manual de Declaracao de Servicos

() TeLan

Sistema desenvolvido por Tiplan Tecnologia em Sistema de Informacao. Todos os direitos reservados.

http://www.tiplan.com.br



http://www.tiplan.com.br/

Péagina 2 de 31\

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

indice \

INDICE ...ttt 8 e8RS s R R Rttt 2
1. CONSIDERAGOES GERAIS ..o oteeeeeieeeeeeeete ettt ettt as et st e s een et st et e e st st ese s as st esessssasnsnensaetesnanasaans 3
O O I3 1 1] 17 1 3
1.2. ESCLARECIMENTO QUANTO A ANTIGA DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS .....uiiiieiiieiiiiiieieeeeeeeesinneeeeaseennnnns 3

2. ACESSO AD SISTEMA L.ttt e oottt et e e o4 e s h e b ettt et e e e s e o ah b e e et e ee e e e e s b bbb eeeeaeeesaanbbreeeeaeeeeannne 4
3. DECLARAGAOQO DE SERVICOS ......ociiictetceeieeieteeetsteteeetetete ettt ss ettt s et ese s st stess s et atas e s st atess s ssntnsenssaaessenann 6
3.1.  CRIANDO UMA NOVA DECLARAGAO ....tuutiiteeetietttie s e e ettt e e e e et ae s e s e e e e e eeta et e e e e e e e aa bt e eeeeeeeatasa e s eeeeeesnsnnnnns 6
3.1.1. Declarando uma Nota Fiscal de Servigos (Convencional) Recebida ...........cccoccuveeiiiieeiiiiie e, 7
3.1.1.1. InformacOes Sobre 0 Prestador & SEIVIGOS ........cciiuiiie it ee et e et e et e e et e e e snaeeeeaebeeeenneeeeesnneeas 9
3.1.1.2. InformacOes SODre 0 SErvIGO TOMAUO ........uuiiiiiiiie ittt et e et e e s et e e e s tbe e e e snteeeesneeeeeaseneeennnes 10
3.1.1.3. [T LU= T B Lol - - Tox- Lo L PRSPPI 11
3.1.1.4. Visualizando @ DecClaragaio da NFS ..........oiiiiiiieiiee ettt et e e st e e s st e e e snbeeeeaaneeeeesnneeas 12

3.1.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servigcos (Convencional) Emitida ...........cccoveeeiiiiiiiiiiiieiie, 14
3.1.2.1. Informacdes SObre 0 TOMAAOT 8 SEIVIGOS ........uiiiiuiieeiiiieeeeieee et ie e stee e e et e e sttt e e e ante e e e sneeeesenbeeeesneneeennes 16
3.1.2.2. InformacOes SODre 0 SErVIGO PreSTa00 .. .....uii ittt e et e e e et e e s ne e e e snbaeeeennes 17
3.1.2.2. (00) ol 11 g DT =Tod o - Vo To J OSSP 18
3.1.2.3. Visualizando @ DECIAragaio GEIAUA. ..........uuiieiiiieeiitiiee et ettt e et ee e e sttt e e e ettt e e s bt e e e e atteeeesnteeeesnteeeeeaneeeeeanseeas 20

4. CONSULTANDO NOTAS FISCAIS DE SERVICOS (CONVENCIONAIS) DECLARADAS .....ccoooiiiiiiiieeeeenn, 22
5. CANCELANDO UMA DECLARACAO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS (CONVENCIONAL) .......c.c.ceu...... 25
6. EMITINDO A GUIA DE RECOLHIMENTO DE ISS NFS/NFS-E ..ot 27




Péagina 3 de 31\

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

A Declaracdo de Servicos é um documento em que o tomador e o prestador de servicos declaram o servigo

tomado/prestado por meio de nota fiscal de servi¢o convencional.

Todos os contribuintes inscritos no municipo que tomarem e/ou prestarem servicos por meio de nota fiscal de

servigo convencional devem registrar estas operagdes através da Declaracédo de Servico.

As declaracdes poderdo ser gerada ao longo do més, conforme as Notas Fiscais de Servigos convencionais forem

recebidas ou emitidas.

O pagamento do ISS préprio ou retido de terceiros sera realizado em Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e,
para as Notas Fiscais de Servicos recebidas e emitidas, tanto para as Eletronicas (NFS-e), como para

Convencionais (NFS).

1.2. Esclarecimento quanto a antiga Declaracado Eletronica de Servicos

Anteriormente os contribuintes inscritos no municipo que tomassem e/ou prestassem servico por meio de nota
fiscal de servico convencional registravam estas operagdes (e emitiam suas guias) utilizando a antiga Declaracao
Eletrénica de Servigos (DES). Esta forma de registro das operacdes foi substituida pela nova Declaracdo de

Servigos.

Cada nota fiscal de servigcos convencional recebida ou emitida contida em uma DES foi substituida por uma
Declaragcédo de Servicos Tomados ou Prestados com mesma série e nUmero respectivamente. Para consultar as

Declara¢Bes de Servicos Tomados ou Prestados leia o item 4 deste manual.
Cada “Guia de Recolhimento de ISS Declaragcdo de Servigos” gerada a partir de uma DES foi substituida por
uma “Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e” com mesma numeragdo. Para consultar, emitir, re-imprimir ou

cancelar Guias de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e leia o item 6 deste manual.

O menu “ISS” \ “Guias de Recolhimento” foi substituido pelo menu “ISS” \ “Consulta de Guias Emitidas”.
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. Acesso ao Sistema

Para emitir uma Declarac&o Eletrdnica de Servigo é necessério estar autenticado no Sistema através de sua

Senha-Web.

Para efetuar login, clique em “Acesso ao Sistema”.

Eﬁ- ACES50 AD SISTEMA

Acesso ao Sistema
Saolicitar SENHA-WEB
Werificar Autenticidade
Legislagdo Tributaria
Perguntas e Resposias

Manuais de Ajuda

Fale Conosco

Preencha o formulario com seu “CPF/CNPJ”, sua “Senha-Web” e o Cédigo mostrado na imagem:

Vocé estd em SPE = Bem Vindo | Pagina Inicial

Cligue em Acesso

Selecione

NAVEGACAO RAPIDA

ao Sistema.

EMISSAD DE NFS-e VIA CELULAR E TABLET

Acesse o site através de seu SmartPhone ou Tablet para conhecer a nova interface para
emizsdo, conzulta de notas e localizagdo de prestadores integrada com GPS.

Seja Bem-Vindo a Prefeitura Eletrénica

Utilizando a velocidade da internet, 24 horas por dia na comodidade da sua casa ou escritdrio, vocé podera usufruir de diversos
servicos, incluindo a emizsio de guias de cobrangas que poderdo ser pagas em qualquer banco ou postos credenciados. Utilize o
menu ao lado e clique no servigo desejado.

Atualizacdo do Cadastro Mobiliario do Municipio

Mos termos da Legislacdo em vigor & cumprindo determinacde contida no Ato n®0041/14, a Secretaria Municipal de Fazenda esta
promovendo a atualizag3o dos dados referentes as pessoas Juridicas instaladas no Municipio e/ou inscritas no Cadastro
Mobilizrio da Prefeitura de Mangarafiba. Dessa forma, solicito a V. 3a_. que, impreferivelmente até o proximo dia 30 de Maio de
2014, efefue a atualizagdo efou complementacde das informacdes cadastrais dessa empresa, podendo fazé-lo na Secretaria
Municipal de Fazenda, Setor de Fiscalizacio do I1S5QM, no endereco Praca Robert Simées n° 92, Centro - Mangaratibal RJ, no
horario entre 02:00 & 16:00hs.

Para visualizar & imprimir 0 EOLETIM DE ATUALIZA(;.&D CADASTRAL, CLIQUE AQUI

Uitima atualizagdo as 20:00 de 2811012017 03M11/2017 15:58

PLACAR

Veja abaixo 0s nimeros

relacionados a NFS-g no

municipio:
Contribuintes
autorizados a emitir
NF 5-e

523

NF 5-e emitidas

300.280

*0s numeros sdo
atualizados a cada 60
minutos

IPTU
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Acesso ao Sistema

Mdo possui Senha? £ Esqueceu a Senha? Ty Possui Certificado P
. . Digital? Brasil

Fara criar =ua Senha f[_'] Para recadastrar sU8 Acesse o sistema p
Wik clique soui. Senha WWieb clique aogui. clicando aqui. o Pt

Preencha seu CNPJ. AAES.;SSE 0 sistema com sua Senha Web

Digite seu CPAF ou CHIPJ
| 00.000.000/5078-49 |

Digite sua Senha Web

Problemas com a imag&m?-::li?ue agui

Digite o cddigo

Preencha com sua Senha. | ENTRAR
mostrado na

imagem.

Clique em Entrar.
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3. Declaracao de Servicos \

3.1. Criando uma nova Declaracéo

Para emitir uma Declaragéo de Nota Fiscal de Servigo (Convencional), apos, acessar o sistema, selecione 0 menu
“NFS-e” \ “Declaragao de NFS”.

_ Nota Fiscal de Servigo Eletrénica - NFS-e

NFS INFORMAGOES INICIAIS

Informagdes A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrite, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-e, imprimir € cancelar as guias de

recolhimento, exportar as MFS-e emifidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.
Reclamacdes/Dendncias

Através das Configuragbes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato. definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
Periil da Empresa 4 disponivel no Portal da MFS-e, auforizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcdes.

Consultas r Para acessar os diversos semnvicos disponiveis, utilize o menu & sua esquerda.
Emizsio de NFS-2

Declaragde de NFS

DES-IF 3
Guias de Recolhimento
Subsiituicdo de NFS-

Carta de Corregio de NFS-e Clique em Declaragéo

Envio de Arquivo

de NFS.

Na tela a seguir, para declarar uma Notas Fiscais de Servicos (Convencional), utilize o botdo “Declarar NFS
Recebida”, quando se tratar de declaragdo de servigos tomados, ou utilize o botdo “Declarar NFS Emitida”,

quando se tratar de declaracéo de servicos prestados.

_ Declaragédo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

N FS'e ‘. Tedos os contribuintes inscrites no municipe gue tomarem ou prestarem service por meio de nota fiscal de servico convencional devem cadasfira-las no
- .  sistema.
Informagées
. L Esta pagina destina-se APEMNAS a declaragdo de NFS (Convencionais) & NFS-2 de outros municipies, ndo sendo permitida a declaragdo de NFS-2 do
Reclamacdes/Denuncias municipio de Mangarafiba - RJ, pois estas ja sdo declaradas automaticamente pelo sistema.
Perfil da Empresa + Para Declarar uma nova NFS {Convencional) Recebida clique em Declarar NFS Recebida.
Consultas 3

Para Declarar uma nova NFS (Convencional) Emitida clique em Declarar NFS Emitida..
Emissdo de NFS-e

DES-IF .3 DECLARAR NF S RECEEIDA ] [ DECLARAR NF3 EMITIDA

Para obter mais informacdes acesse o manual da Declaracdo de Notas Fiscais de Servipos (Convencionaig) ou Cligue Aqui.

Guias de Recolhimento

Clique neste botéo para Clique neste botéo para

Declarar NFS Recebida. Declarar NFS Emitida.
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3.1.1. Declarando uma Nota Fiscal de Servi¢cos (Convencional) Recebida

Na tela de Declaracdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais), clique no botdo “DECLARAR NFS
RECEBIDA”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Tributacdo dos Servi¢cos e informe o CPF/CNPJ do Prestador de

Servico, em seguida, cliqgue no botdo “AVANCAR?” para preencher a declaracéo.

Selecione a forma de

Declaracao de NFS Recebida

Tributacéo dos Servicos.
Tomador de Servigos

Tributagio dos Servigos

(@) Tributado no Municipio () Tributade fora do Municipio ) lzento
() Imune (_) Suspenso por Decisdo Judicial () Suspenso por Procedimento Adm.

Prestador de Servigos

CPFICHR] | |

[ << VOLTAR H AVANCAR == ]

Informe o CPF/CNPJ do

Prestador de Servicos.
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Apo6s clicar no botdo "AVANCAR”, o sistema mostrarda o formuldrio de Declaracdo de Nota Fiscal
(Convencional) Recebida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados

no preenchimento da declaracdo da nota fiscal séo de inteira responsabilidade do contribuinte.

Declaracdo de NFS Recebida

Tomador de Servigos

Tributagdo dos Servigos

(®) Tributado no Municipio Tributado fora do Municipio Isento
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenso por Procedimento Adm.

Prestador de Servigos (Para alteraripreencher os dados, clique aqui.)

CPF Mome E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
}} v v
Tipo Logradouro MNamero Complemenio

Dados da Nota
M® da Nota Fiscal Sére da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Mota
| | | | | | | Mota Fizcal ¥ |
Atividade @
Cédigo da Atividade Alig (%)

Valores da Mota

|[

Valor Total da Nota (RS) [ Total das Deducies (RS) Codigo da Obra H 155 Retido Simples Nacional
| | | | | | Osm @nze H ()Sim  (® Nio
Discriminagio dos Servigos @I
=< VOLTAR ] [ AVANCAR >>

A seguir detalharemos cada um dos campos.
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3.1.1.1. Informacgdes sobre o Prestador de Servigos

Caso o CPF/CNPJ do prestador de servigos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o

sistema preenchera estes dados automaticamente.
Se o prestador ainda ndo estiver cadastrado, serd necessario preencher o Nome/Razdo Social, Endereco

completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Nimero), Inscricdo Estadual e E-mail.

Prestador de Servigos (Para alterar/preencher os dados, clique aqui.) @
CPF Mome E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
43

Tipo Logradouro Nimero Complemento
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3.1.1.2. Informacdes sobre o Servico Tomado
Preencha o NUmero, a Série e a Data de Emiss&o da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucéo.
Selecione na lista o Codigo da Atividade do servigco tomado. O sistema preenchera automaticamente a aliquota
correspondente. Se o prestador for optante do Simples Nacional o tomador podera alterar a aliquota quando o ISS
for Retido.
Marque Sim se o ISS for Retido e N&o em caso contrario.
Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Nao em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deducdes. O Sistema calculard o ISS devido.

Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apés, clique em Avancar.

Ne da Nota Fiscal * Série da Nota Fiscal Data de Emisséio * Tipo da Nota

| | | | | | | nota Fiscal (=]

Atividade ()

Cédigo da Atividade * Alig.(%) *
[~

‘ialor Total da Nota (RS) [ Total das Deducies (RS) [ Codigo da Obra [ 55 Retido Simples Nacional

| | | | | | @sm onie H @ sm @nee H

Discriminagio dos Servigos




Péagina 11 de 31\

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

3.1.1.3. Finalizar Declaracéo
Ao clicar no botdo ”AVANGAR?” o sistema ira apresentar a tela com o resumo da declaragéo.
Confira atentamente todas as informacdes, caso seja necessério fazer alguma alteracao, clique em "VOLTAR” e
0 sistema abrirA novamente a tela de preenchimento da declaracdo, permitindo a realizacdo dos ajustes
necessarios.
Apos verificar as informag6es declaradas da NFS (Convencional), clique no botdo "DECLARAR”.

Atencédo: ao clicar no botdo “DECLARAR”, a declaracéo atual ndo podera mais ser alterada!

Declaragao de NFS Recebida

Informagtes da Nota Fiscal Convencional

Mamero da Mota Série da Mota Data da Emissdo Tipo da Mota
Mota Fiscal
Prestador de Servigos
CPF/CNPJ Insc. Municipal Inzc. Estadual E-mail
-—- -— spe@tiplan.com.br
Mome/Razdo Social Mome Fantasia
Endereco Municipio UF Telefane

Atividade

Codigo da Atividade Prestada Aliquota (36)

Valor Servigos (RE) Deducdes (RS) Base de Calculo (RS) Valor do 153 (RS)
13,20 0,00 13,20 0,66

Outras Informagdes

Regime Tributacdo Status ISS Retido
Tributacde Mormal MNeste Municipio Mormal Mao

Dados do RPS

Tipo Mamero Série Emissio

Dados de Guia

Mota nao foi incluida em guia

i, ATE MQ.B.O!!! Verifigue atentamente os dados da nota acima e clique em Declarar para concluir a Declaracdo.

,[- =< VOLTAR ” DECLARAR}V]

Clique aqui para retornar a Clique aqui para

Pagina Anterior. concluir a declaragéo.
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3.1.1.4. Visualizando a Declaracdo da NFS
Ao concluir a declaracéo o sistema abrird a pagina informando que a NFS Recebida foi declarada com sucesso.

A péagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra

NFS Recebida.

Para visualizar a NFS Recebida

declarada clique Aqui.

Declaracédo de NFS Recebida

A NFS Recebida N® 00000507 de 26/02/2014 foi
Para visualiza-la efou cancelad-la Clique Aqui .
Para emitir Guia de Recolhimento Clique Aqui e selecione a Competéncia desejada.

Tomador de Servigos

Para emitir a Guia de

Tributagdo dos Servigos

Recolhimento Clique Aqui.

@ Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio

) Imune () Suspenso por Decisdo Judicial — — —

Prestador de Servigos

CPFICNPJ | |

/ << VOLTAR AVANCAR »>

Para iniciar uma nova Declaracéo de NFS (Convencional)
Recebida selecione a forma de Tributagdo, informe o

CPF/CNPJ do Prestador e Clique Aqui.
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O contribuinte podera visualizar a Declaragcdo da NFS (Convencional) Recebida, que sera apresentada da

seguinte forma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA | ™ TesTe
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA N* 0000015
Dt s Emizsho da NFS
DECLARAC&O DE SERVICOS TOMADOS | 10022010
NFS (CONVENCIONAL) D & Hors o Declara i
190272010 12:20:59 |
PRESTADOR DE SERVICOS
CFFICHE.) ht:l:nqio Muricipal I'm:rl;ﬁ: Extmdhal
NomedRazho Social
Endereco: |
Municipio. Rio das Ostras LF. RJ E-mnil
TOMADOR DE SERVICOS
CPFICNPY NscrcAo Muricipal Inscrho Estaduatl
MomaRazso Social
En-:ereq-:- |
Murscipes. Rio des Ostras 0 -] E-rrdt

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

VALOR TOTAL DOS SERVICOS = R$ 2.000,00

Chaigs 80 Sarvigo
2R08246 - SERV.DE COMSERTOS EM APARELHOS ELETRICOSELETROMICOS WENDA DE PECAS REP.EM GERAL
Valor Total dar Dedugbes (RE)|  Bane de Cileuo (FS) Hiquota (1) ke & 155 () 155 Rutido®

0,00 2.000.00 3.00% 60,00 51M

OUTRAS IHFDRHAEﬂES
= Az informagies declaradas 580 de responzabildads do tomador de Serigos & Seguem & legsiaco vigents
= Tipo da Mota Declarada Nota Fizcal
= 0 55 desia NFS Convencional serd RETDO pelo Tomedor de Servico.
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3.1.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servi¢os (Convencional) Emitida

Na tela de Declaracdo de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais), cligue no botdo “DECLARAR NFS
EMITIDA”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Tributagcé@o dos Servicos, informe o CPF/CNPJ do Tomador de Servico

e clique no botéo “AVANCAR?” para preencher a declaracgéo.

Selecione a forma de
Declaracédo de NFS Emitida

Tributacéo dos Servicos.

Prestador de Servigos

Tributagdo dos Servigos
(@ Tributado no Municipio () Tributado fora do Municipio ) Isento
() Imune () Suspenso por Decisdo Judicial (") Suspenso por Procedimento Adm.
Tomador de Servigos
CPFICNP) | |
<< VOLTAR AVANCAR >>

Informe o CPF/CNPJ do

Tomador de Servicos.

ApoOs clicar no botdo "AVANGAR”, o sistema mostrara o formulario de Declaracdo de Nota Fiscal
(Convencional) Emitida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados no

preenchimento da declaracdo da nota fiscal sdo de inteira responsabilidade do contribuinte.




Péagina 15 de 31\

SISTEMA DE PREFEITURA
ELETRONICA (SPE)

Declaracao Eletronica de Servicos

Declaragao de NFS Emitida

Prestador de Servigos

Tributagdo dos Servigos

(®) Tributado no Municipio Tributado fora do Municipio Isento
Imune Suspenso por Decisdo Judicial Suspenso por Procedimento Adm.

Tomador de Servigos (Para alterarfpreencher os dados, clique aqui.)

CPF Mome E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
= L ¥
Tipo Logradouro Mamero Complemenio

Dados da Nota
M® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Mota
| | | | | | | Mota Fiscal b |
Caodigo da Aftividade @
Codigo da Atividade Alig. (%)

| 6421200 - Bancos comearciais hJ | 2.0

Valores da Nota

Valor Total da Mota(Rs) || Total das Deducies (RS) Codigo da Obra I5S Retido Simples Nacional
| Atividade nio permite | | sm @nie H sim @nie  H
dedugio

Discriminagic dos Servigos

<= VOLTAR ][ AVANCAR ==

A seguir detalharemos cada um dos campos.
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3.1.2.1. Informacdes sobre o Tomador de Servigos

Caso o CPF/CNPJ do tomador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o
sistema preenchera estes dados automaticamente.

Se o tomador ainda nado estiver cadastrado, e nédo for considerado ndo informado, sera necessario preencher o
Nome/Razdo Social, Endere¢co completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Namero), Inscri¢do

Estadual e E-mail.

Tomador de Servigos (Para alterarfpreencher os dados, clique aqui.) ®
CPF Mome E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
=
Tipo Logradouro Mimero Complemento
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3.1.2.2. Informacdes sobre o Servi¢go Prestado
Preencha o NUmero, a Série e a Data de Emiss&o da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucéo.

Selecione na lista o Cédigo da Atividade do servigo prestado. O sistema preenchera automaticamente a aliquota

correspondente. Caso o prestador seja optante do Simples Nacional podera alterar a aliquota do ISS.

Marque Sim se o ISS for Retido e N&o em caso contrario.

Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Nao em caso contrario.

Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deducdes. O Sistema calculard o ISS devido.

Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apés, clique em Avancar.

Dados da Nota
M® da Nota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissdo Tipo da Mota
| | | | | | | Mota Fiscal v |
Cédigo da Atividade @
Codigo da Atividade Alig. (%)

| 6421200 - Bancos comerciais

v| [s0

Valores da Nota

‘Valor Total da Mota(RS)

Discriminagio dos Servigos

H Total das Dedugées (RS)

Codigo da Obra E ISS Refido

Afividade ndo permite | |
deducio

Simples Macional
(®) Mao E

Osm @®nie H () Sim

@
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3.1.2.2. Concluir Declaracao
Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ir4 apresentar a tela com o resumo da declaracao.
Confira atentamente todas as informacdes, caso seja necessario fazer alguma alteracdo, clique no botédo
"WOLTAR” e o sistema abrird novamente a tela de preenchimento da declaracdo, permitindo a realizacdo dos
ajustes necessarios.

ApOs verificar as informag6es declaradas da NFS (Convencional), clique no botdo "DECLARAR”.

Atencédo: ao clicar no botdo "DECLARAR”, a declaracéo atual ndo podera mais ser alterada!
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Declaragao de NFS Emitida

Informag&es da Nota Fiscal Convencional

Mamero da Nota Série da Mota Dafa da Emissao Tipo da Mota
- Mota Fiscal

Tomador de Servigos

CPFICNPJ Insc. Municipal Insc. Estadual E-miail

Mome/Razdo Social

Endereco Municipio UF Telefone

Atividade

Codigo da Atividade Prestada Aliquota (%)

Valor Servicos (R3) Deducdes (R5) Base de Calculo (RE) Valor do 155 (RS)
1,21 0,00 0,00 0,00

Outras Informagies

Regime Tributacdo Status IS5 Retido
Tributagdo Normal Meste Municipio Mormal Mo
Dados do RP3
Tipo Mdmero Série Emissio
Dados de Guia

Mota ndo foi incluida em guia

A, ATE N{;ﬁ(}!!! Verifique atentamente os dados da nota acima e clique em Declarar para concluir a Declarac3o.

<< VOLTAR ] [ DECLARAR ==
Clique para Retornar a Clique para concluir a
Pagina Anterior. Declaragao.
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3.1.2.3. Visualizando a Declaracéo Gerada
Ao concluir a declaracéo o sistema abrird a pagina informando que a NFS Emitida foi declarada com sucesso.

A péagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra

NFS Emitida.

Para visualizar a NFS Emitida

Clique Aqui.

Declaracao de NFS Emitida
A NFS Emitida N® 00000507 de 26/02/2014 4o declarada com sucesso!
%  Para visuakzéa efou canceld-la Clique Aqui
Para emitir Guia de Recolhimenio Clique Aqui e selecione a Competéncia desejada

Tomador de Servigos

Para emitir a Guia de EI
Tributagio dos Servigos Recolhimento Clique Aqui.
@ Tributado no Municipio ) Tributado fora do Municipio
| mune ™) Suspenso por Decis&o Judicial ) Suspenso por Procedimento Adm.
Prestador de Servigos
CRFICHR) |
<< VOLTAR AVANCAR >>

_/

Para iniciar uma nova Declaragéo da NFS (Convencional)
Emitida selecione a forma de Tributag&o, informe o

CPF/CNPJ do Tomador e Clique Aqui.
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O contribuinte podera visualizar a Declaracdo da NFS (Convencional) Emitida, que sera apresentada da seguinte

forma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA

Mimero da NFS

Série TESTE
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA N* 00000015
Dwla chs Emiz-eBo da NFS
DECLARACAO DE SERVICOS TOMADOS 100272010
NFS (CONVENCIONAL) Diada & Horn de Declarachd
1302/2010 12:20:59 |
PRESTADOR DE SERVICOS
CFF ICHP.) InECricSo Municipal Inscric o Estadust
MNomeRazio Sociat
Endereco: |
Municipia. Rio das Ostras LF R E-mad |
TOMADOR DE SERVICOS
CPFICHPY NECrcao Murecipal Inscrao Estacuat
MomeRazio Social
Enereco: |

Municipio. Rio des Ostras

UF: RJ =

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

VALOR TOTAL DOS SERVICOS = R 2.000,00

Chaigs do Sarvigo

2608246 - SERV.DE CONSERTOS EM APARELHOS ELETRICOSELETROMICOS VENDA DE PECAS REPEM GERAL

alor Toeal das Desdigdat (RE)
0,00

Bate da Clleuls (RE) Fhquots (1)
2.00,00 3,00%

‘aler & 155 (RE)

0,00

155 Rutida?
SiM

OUTRAS INFORMACOES

« Az informanies declaradss 550 de responsabiidads do lomadon de SErvicos & Seguem & lgisiacso vigente
- Tipo da Mota Declarada: MNota Fizcal
= O [55 desia NFS Convencional serd RETIDO pelo Tomedor de Servicn.
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4. Consultando Notas Fiscais de Servi¢cos (Convencionais) Declaradas

Para consultar uma Declaragéo de Servico de Nota Fiscal (Convencional) Emitida ou Recebida, apds, acessar o

sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Consultas” \ “Notas Fiscais”.

Ao selecionar a opg¢ao “Notas Fiscais” o sistema abrira a pagina de Consulta de Notas Emitidas ou Recebidas. As

consultas podem ser realizadas por sele¢do de periodo ou por nimero de documento.

Para Consultar por Periodo selecione a Consulta desejada, ou seja, Consulta de Notas Emitidas ou

Recebidas, a Data da Emiss&o ou da Competéncia, e o Periodo desejado. Apds, cligue em “CONSULTAR”.

Selecione esta aba para

consultar Notas Recebidas.

Consultas

NOTAS EMITIDAS MNOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Prestador de Servigos

El Wer Perfil
Consulta por Pericde . Consulta por Himero
Selecione esta aba para
Periodo Buscar por
— consultar Notas Emitidas.
Emissio _ — 14 [=] @ NFS-e (O RPS (7 NFS Convencional
Dados do Tomador de Servigos Dados do Documento Fiscal
CPFICNP) Mome/Razdo Social Namero da NFS-e:
CONSULTAR VISUALIZAR
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Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS CREDITOS

Prestador de Servico

Selecione a Data da Emisséo Selecione o Periodo desejado

El Ver Perfil

ou a Data da Competéncia. para a Consulta

Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Periodo Buscar por

Emissdo El fev/2014 El a fevi2014 EI @ NFS-e () RPS (7) NFS Convencional
Dados do Tomador de Servicos Dados do Documento Fiscal
CPF/CHP) Nome/Razdo Social Mamero da NFS-e:

| L il
Clique no botdo CONSULTAR —

para visualizar a Consulta.

CONSULTAR VISUALIZAR

A péagina seguinte demonstra todas as NFS-e e NFS (Convencionais) declaradas no periodo selecionado.

Para visualizar uma nota da consulta, basta clicar no nUmero do documento.

Clique aqui para filtar o resultado da consulta. Para consultar
apenas Notas fiscais de servigo convencionais utilize o filtro

“RPS”, opcéao “NFS Convencional’.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <« VOLTAR PARA A CONYILTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
[=] || Excel(CsV) Ver3.n [+][C]Compactar g-zip || =
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NF5S-e: 8 o 8
Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RS 85,34
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
158 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Data Valor

Emizsao RPS RPS Tomador de Servicos Crédito Retido?

00000508 28/02/2014

(NFS-2) e RS 100,00 RS0,00 RS230 RS0,84 Nio CANCELAR  Néo
N ,,-53:;7 szff.ﬂ”;“ RS 10.000,00 RS 0,00 RS 280,00 RE84,00 Nio CANCELAR| Ndo
00000506 17/02/2014 RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 AS0,00 Nio |CANCELAR  Ndo

(NF 10:20:15

Clique aqui para Visualizar a

NFS-e ou NFS (Convencional).
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Para Consultar por Niamero de Documento selecione a Consulta por NFS Convencional. Apés, informe o
CPF/CNPJ do Prestador, quando for o caso, o Niumero e a Série da Nota Fiscal Convencional Declarada, apos,

cligue em “CONSULTAR”.

Consultas

NOTA S EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione Consulta por NFS — E” P
Conencional
Periodo Buscar por
Emissdo v | fevi2014 [v] /3 fevr2014 (=] () NFS-e (7 RPS @ NFS Convencional
Dados do Prestador de Servicos Dados do Documento Fiscal

CPF/CNPJ do Prestador
CPF/CNPJ do Prestador Mome/Razdo Social do Prestador | |

| | Niimero da NF5-&

Informe CPF/CNPJ do Prestador de CONSULTAR VISUALIZAR

Servigos, quando for o caso, o Nimero
e a Série da NFS. \

Cligue no botdo CONSULTAR

para visualizar a Consulta.
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5. Cancelando uma Declaracao de Nota Fiscal de Servi¢cos (Convencional)

Para cancelar uma declaracdo de NFS (Convencional) Emitida, o contribuinte devera consultar a NFS declarada e
cligue no link ’ZCANCELAR”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <« VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servigos Exportar Notas
[=] || Excsl(cSv) Ver3.0 [=][C]Compactar g-zip || G
TOTAL . . 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: Clique no link CANCELAR. g %
Valor dos Servigos: RS RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RE 85,34
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo T dor neste Municipi RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RE 0,00 RS 0,00
o Data . Valor da 158 \ 185
Emissdo RPS RPS Tomador de Servigos Nota Crédito Retido? atus Pago?
00000505 260212014 = -
(NFS-g) 14:17-45 RS 100,00 RS 0,00 RS 2,80 RS 0,34 N&o |CANEELAR Nao
00000507 26/02/2014 - =
(NFS-g) 11:19:05 A% 10.000,00 RS 0,00 RS 280,00 R$84,00 Nio |CANCELAR  Nio
00000506 170272014 [ . .
(NFS-g) 10°20:15 RS 3.800,00 RS 0,00/ RS 109,20 RS 0,000 Ndo |CANCELAR Nao

Em seguida o sistema apresentard a imagem da NFS em questao:
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Clique no botdo CANCELAR NFS.

! ATENCAO® O cancelamento de uma Nota Fiscal & RREVERSIVEL!
==l
= - : - X
miprirmir Gerar FOF | Gerar XML Gmﬂf Fechar
&= lh‘:‘ﬂ — = _— | I I@
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANGARATIBA | ™™ ¢ TEsTE
SECRETARIA MUNICPAL DE FAZENDA N° DODODO15
Dalla: s Emiz2io da NFS
DECLARACAO DE SERVICOS TOMADOS ! 10022010
NFS (CONVENCIONAL) [Data @ Hora de Declarsc i
19/02/2010 12:20:59 |
PRESTADOR DE SERVICOS
CPFACNPY IngCric Ao Municipel ngcricio Estad.al
MemeRazho Sociat
Erderege |
Maricipls Ria des Ostras LF R E- il °
TOMADOR DE SERVICOS
CFFICHPY Inscagho Municipael Inscmgfo Estedal
Pl iRaT S0 Soaind
Erdereca |
Muricipiy. B dae Ostras LF Bl E-mrsall
DISCRIMINACAD DOS SERVICOS
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6. Emitindo a Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e

Para emitir uma Guia de Recolhimento, apés, acessar o sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Guias de

Recolhimento”.

Na pagina da Guias de Recolhimento o contribuinte tem a opcéo de selecionar o exercicio desejado, visualizar as

guias pendentes de recolhimento, quitadas ou canceladas.

Para consultar, re-imprimir, emitir ou cancelar uma guia verifique a competéncia desejada e clique no “nimero do

documento” (para consultar, visualizar ou cancela) ou na opgédo de “EMITIR GUIA” (para emitir).

Documentos de Arrecadacédo de NFS-e e NFS Convencional

ATENGAD!M! ) . i
/. Para Declarar Notas Fiscais de Sery Selecione o Exercicio da Guia as elou retebidas Clique Aquil
As informacies de como declarar of L

de Recolhimento.

Contribuinte Exercicio Status
| [=] | 2014[=] | @ Pendentes () Quitados () Cancelados

| & Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios. |

Competéncia Emissdo Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
FEV 12014 261022014 - 589,96 EMITIR GUIA
JAN 2014 2610272014 - 321,73 EMITIR GUIA
DEZ 12013 2610272014 - 49 21 EMITIR GULA
NOW 2013 2610272014 - 22703 EMITIR GULA
ouT F2013 2610272014 - 173,68 EMITIR GULA
SET /2013 2610272014 - 1.407 40 EMITIR GULA
AGD 12013 26/0212014 - 2277 EMITIR GUIA
JUL /2013 26/0212014 - 131,22 EMITIR GUIA
JUN 2013 26/0212014 - 25,86 EMITIR GUIA
MALI 2013 28/02/2014 - 321,08 EMITIR/GUIA
ABRI 2013 261022014 - 30,84 EMITIH GUIA

MAR /2013

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

Clique em Emitir Guia ou no Nimero do Documento
para visualizar a guia de Recolhimento com as Notas

Fiscais que a compdem.
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Atencdo: ndo ha a necessidade de emitir uma Guia de Recolhimento para cada NFS (Convencional)
Declarada, deve ser emitida uma Guia de Recolhimento com as NFS-e e NFS (Convencional) Declarada de

uma mesma competéncial

Na pagina seguinte consulte os dados da Guia de Recolhimento, informe a Data de Pagamento desejada e

selecione as NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, cujo imposto sera recolhido.

Guia de Recolhimento de NFS-e Informe a Data para Pagamento da 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
sados g8 Bula Guia de Recolhimento.
Inscricdo CNPJ Razdo “rocmr
Namero da Guia Status Competéncia Data de VWencimento Data p/ Pagament
HONA GLILA PENDENTE FEV | 2014 200032014 20/032014 I |

Valores da Guia

Valor do ISS (RS) 589,96 +
Valor da Mutta (RS) 0,00 + Clique Aqui para voltar
Valor dos Juros (RS) 0,00 + a pagina anterior.
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa () 0,00 +
Valor Total (RS) 589,96 =
Dados da Guia
NFS-e Emitidas NF5-g Recebidas NFS Emitidas NFS Recebidas TOTAL
{S=m Retengio de IS5) {Com Retengio de 155) (Sem Retengdo de I155) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Notas 8 1] 0 1] 8
Walor Servicos (RS) 21.070,00 0,00 0,00 0,00 21.070,00
Valor Dedugbes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor IS5 (R3) 589,96 0,00 0,00 0,00 589,96
SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA
Clique aqui para Clique aqui para
selecionar as notas imprimir a Guia
para pagamento. de Recolhimento
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Ao clicar no botdo “SELECIONAR NOTAS”, o sistema disponibilizara uma pagina contendo os dados da Guia e a
relagdo das NFS-e e NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, para o contribuinte confirmar a

selecdo das notas que vao compor a Guia de Recolhimento.
Para visualizar uma NFS-e ou NFS (Convencionais) Declarada clique no Nimero da Nota.

Ao finalizar a selecéo clique no botdo “CONFIRMAR SELECOES” para retornar a pagina anterior da emisséo da

Guia de Recolhimento.

Guia de Recolhimento de NFS-e 4# VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricio CNPJ Razdo Social
Namero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE FEV | 2014 20003/2014 | 2000372014 |

(@) NFS-e Emitidas (Sem Retencio de ISS)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Retengido de 155)

No. Nota Data Emissdo Tomador Valor 135 Valor Total
00000501 080272014 11:07:30 2,24 &0,00
00000502 110272014 10:05:21 1,68 60,00
00000503 13/02/2014 18:54:45 2,80 100,00
00000504 17/02/2014 10008:19 131,60 4.700,00
00000505 17/02/2014 10:10:14 59 64 2.130,00
00000506 1702/2014 10:20:15 109,20 3.900,00
00000507 26/02/2014 11:19:05 280,00 10.000,00
00000508 25/02/2014 141748 ) . 100,00

Clique aqui para retornar

para a Emisséo da Guia.

Clique Aqui para visualizar a NFS.
CONFIRMAR SELE(;E)ES VOLTAR

Clique aqui para selecionar as \

. . Clique aqui para
notas que vdo compor a guia.

confirmar a Selec&o.

Ap6s, informar a Data para Pagamento e confirmar a selegdo das NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas

Emitidas e/ou Recebidas que vao compor a Guia de Recolhimento, cligue em IMPRIMIR GUIA.
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Guia de Recolhimento de NFS-e 4F VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
hscri(_;iu- CNPJ Razdo Social
Nomero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data p/ Pagamento
NOWVA GULA PENDENTE FEV | 2014 20003/2014 |20103."2IJ14 |

Valores da Guia

Valor do 1SS (RS) 589,96 +
“alor da Multa (RS) 0,00 +
Valor dos Juros (RS) 0,00 +
Walor da Correcdo (RS) 0,00 +
Valor da Taxa (RS) 0,00 +
Valor Total (RE) 589,96 =
Dados da Guia
[/] NF5-e Emitidas [ | NF5-e Recebidas [ | NFS Emitidas [ ] NF5 Recebidas TOTAL
{S=m Retengio de 155) {Com Retengio de I55) {S=m Retengio de 155) {Com Retengio de 155)
Qtd. de Motas 8 ] ] 1] E]
Valor Servicos (RS) 21.070,00 0,00 0,00 0,00 21.070,00
Valor Deducies (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor 1SS (R$) 589,96 0,00 0,00 0,00 589,96

SELECIONAR HOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para gerar a

Guia de Recolhimento.
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Clique aqui para imprimir a

Guia de Recolhimento.

Clique aqui para exportar a

Guia para formato PDF..

IMPRIMIR

EXPORTAR PARA .PDF

Clique aqui pararetonar a

pagina de Emissao de Guias.

OLTAR

an = 210952010 12237 | Competéncia | N°da Guia
[E===2) § P
4==,  PREFEITYRA MUNICIPAL DE MANGARATIBA SE
bl SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA Py T,
S Guia de Recalhimento de IS5 NFS/NF5-e 20,00
CPF ! CNPJ Nc-i':f'ig_." Razdo Social [+ Comegda (RE)
0,00
Aividade Ecu:-:i:': i (+) Juras de hiora (RE)
{ 9312300 - C| 5, e2portivos & similares 0,00
.:il_a__gcri-;ﬁ-:- +] Total de S;.-' igas (RE) (-1 Total de Dedugdes (RE) (+1 hiulea (RF)
400,00 o 0,00 0,00
=1 Base de Caleulo (R ; {a;j Redugdo (=1 alar 155 (RE) (- Descontas (RE
400,00, F5-e ;0% 20,00 0,00
(+1155 Réif'lg:_l_o de Terceiros (f Fatido por Tercei-li'is'sg [333)] (-1 %Alor de Créditos (RE) (+) Tasa Bspediente (FRE)
0,00 E i 0,00 0,00
0Bs: (=) “alor a Pagar (RE)
20,00
21670000000-2 205&3531201-4 . SR CAIRA NAO ACETAR APOS 10ge 1 | WEneimenta
pioi197zz10-5 Dnnm'j&l?snnzg hnﬂ-:aqsc- Macinica Reclbo do Contibuints 11102010
x_: ____________ _;_ ______________________________________________
A PREFEITURA MUNICIPAL DE M2 109/2010 1237 [ Competéneia | N°da Guia
&_4 Guia de Recolhiménto de ISS NERNE SET 12010 1000000078
Mome f Razio Social “alor 3 Pagar (R%)
20,00
Inscricdo CRF#CNRY Base de Caledta (RE) | Aia. \Encimento
0,00 R HF3HF5-e 11102010

81£70000000-2 Z0002531201-4 B10L197zz1HEE oo

J OO

SR. Calto, NAD ACEMAR APOS 11102010

B00Z-3
putenticagdo Macnica  Reclbo do Banco




